ご確認事項
	区分	確認項目 カクニンコウモク	詳細 ショウサイ
	研修
概要 ケンシガイヨウ	日程 ニッテイ
		時間 ジカン
		会場 カイジョウ
	受講者
詳細	人数
		男女比 ダンジョヒ
		文系・理系比率 ブンケイリケイヒリツ
		学歴 ガクレキ	大学院卒：＿＿＿名　　　　大学卒：＿＿＿＿名 ダイガクインソツメイダイガクソツメイ
	PC環境 カンキョウ	ＯＳ　	Windows　＿＿＿＿＿＿
		Office ver	Office （Ｅｘｃｅｌ、Word、PowerPoint）　＿＿＿＿＿＿（2007、2010、 2013 、2016）
		インターネット環境 カンキョウ	インターネット使用可否 シヨウカヒ
		受講者用ＰＣ ジュコウシャヨウ	人数分　ご準備ください ニンズウブンジュンビ
		講師用ＰＣ コウシヨウ	受講者用ＰＣと同じ環境をご準備ください。（ご準備いただくことが難しい場合は別途当社にて手配いたします。） ジュコウシャヨウオナカンキョウジュンビジュンビムズカバアイベットトウシャテハイ
		電源タップ・延長コード デンゲンエンチョウ	受講者・講師用ＰＣ分のコンセント口数をご確認ください。 ジュコウシャコウシヨウブンクチスウカクニン
		プロジェクター
ケーブル・スクリーン	講師用ＰＣの画面を受講者へ共有するために使用します。 コウシヨウガメンジュコウシャキョウユウシヨウ
		練習問題データ レンシュウモンダイ	教材内に同封されているＣＤ-ＲＯＭ　より全受講者のＰＣ・講師用ＰＣ　に事前に格納をお願いいたします。
（ＦＯＭ出版　ホームページよりダウンロードも可能です） キョウザイナイドウフウゼンジュコウシャコウシヨウジゼンカクノウネガシュッパンカノウ
		机配置 ツクエハイチ	島形式　にて事前にご準備をお願いいたします。
（４名班、５名班　計２テーブル） シマケイシキジゼンジュンビネガメイハンメイハンケイ
		教材 キョウザイ	郵送先：＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿　　　宛名：＿＿＿＿＿＿＿
（事前に郵送手配をいたします。○○月 ○○週目を目安に送付予定です。） ユウソウサキアテナジゼンユウソウテハイガツシュウメメヤスソウフヨテイ
		ホワイトボード	講師用に２枚ご準備ください。 コウシヨウマイジュンビ
	Excel研修
内容 ナイヨウ	ゴール	（例）エクセルの基本操作を覚えたうえで、業務ですぐに役立つ便利な使い方を習得し、ビジネスの現場で活かせるようになる レイ
		事前アンケート ジゼン	別紙Ｅｘｃｅｌファイルに受講者レベルの確認シートがございます。
受講者へ配布回収いただき、当社までご返信いただけますと幸いです。 ベッシジュコウシャカクニンジュコウシャハイフカイシュウトウシャヘンシンサイワ
		研修項目の優先順位 ケンシュウコウモクユウセンジュンイ	（例）基本的な関数の利用⇒マクロの作成⇒グラフの作成 レイキホンテキサクセイ
		全員が最低限習得すること ゼンインシュウトク	（例）
・ＶＬＯＯＫＵＰ関数
・
・ レイカンスウ
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