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② マナー ② マナー
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⑦ ロジカル
シンキング
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シンキング
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④ 文書

④ 文書④ 文書

④ 文書④ 文書④ 文書④ 文書④ 文書

④ 文書④ 文書④ 文書④ 文書④ 文書

④ 文書

④ 文書④ 文書

④ 文書④ 文書

④ 文書

④ 文書

④ 文書

OJT 指導者 OJT 指導者 OJT 指導者

①②③ 高卒・専門卒向け
ビジネス基礎（２日間）
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①②③ 高卒・専門卒向け
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①②③ 高卒・専門卒向け
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②中途向けマナー②中途向けマナー
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⑥ プレゼン
テーション

⑥ プレゼン
テーション

⑥ プレゼン
テーション⑦ ロジカル

シンキング
⑦ ロジカル
シンキング

⑦ ロジカル
シンキング

⑦ ロジカル
シンキング

⑦ ロジカル
シンキング

⑦ ロジカル
シンキング

⑦ ロジカル
シンキング

⑦ ロジカル
シンキング

⑦ ロジカル
シンキング

⑦ ロジカル
シンキング

⑧ Office⑧ Office⑧ Office⑧ Office ⑧ Office

⑧ Office⑧ Office⑧ Office⑧ Office ⑧ Office

⑧ Office

⑧ Office

⑧ Office

⑧ Office⑧ Office ⑧ Office

①マインド ①マインド

①マインド①マインド

①マインド

①マインド①マインド ①マインド

② マナー② マナー ② マナー

①マインド①マインド

①マインド①マインド

①マインド①マインド ①マインド

①マインド ①マインド

② マナー② マナー ② マナー

①マインド①マインド ①マインド

①②③ ビジネス基礎（３日間）

⑦ 会社の数字
新聞の見方

⑦ 会社の数字
新聞の見方

⑦ 会社の数字
新聞の見方

⑦ 会社の数字
新聞の見方

⑦ 会社の数字
新聞の見方

⑦ 会社の数字
新聞の見方

④ Ｅメール ④ Ｅメール

④ Ｅメール

④ Ｅメール ④ Ｅメール

⑨ 電話応対⑨ 電話応対⑨ 電話応対

⑨ 電話応対

⑨ 電話応対⑨ 電話応対

⑨ 営業基礎 ⑨ 営業基礎

⑨ 営業基礎 ⑨ 営業基礎

⑨ 営業基礎 ⑨ 営業基礎

⑨ 営業基礎

⑨ 営業基礎

③ 仕事の進め方 ③ 仕事の進め方 ③ 仕事の進め方 ③ 仕事の進め方 ③ 仕事の進め方

③ 仕事の進め方

③ 仕事の進め方 ③ 仕事の進め方

③ 仕事の進め方

③ 仕事の進め方

⑤ コミュニ
ケーション

⑤ コミュニ
ケーション

⑤ コミュニ
ケーション

⑤ コミュニ
ケーション

⑤ コミュニ
ケーション

⑥ プレゼン
テーション

⑥ プレゼン
テーション

⑥ プレゼン
テーション

⑥ プレゼン
テーション

⑥ プレゼン
テーション

⑧ Office⑧ Office⑧ Office⑧ Office ⑧ Office

⑨ 電話応対⑨ 電話応対⑨ 電話応対⑨ 電話応対⑨ 電話応対

③ 仕事の進め方 ③ 仕事の進め方 ③ 仕事の進め方 ③ 仕事の進め方 ③ 仕事の進め方

OJT 指導者

OJT 指導者OJT 指導者

OJT 指導者OJT 指導者

OJT 指導者

OJT 指導者

OJT 指導者

⑨ 配属前研修

⑨ 配属前研修

⑨シミュレーション（２日間）

② マナー

OJT 指導者

⑧ パソコンスキル
・Office
（Excel/PowerPoint）

⑦ 考えるスキル

・ロジカルシンキング
・会社の数字
　/新聞の見方

公開講座2020年度 新人研修スケジュール 

 ⑨ その他
・電話応対
・営業基礎
・シミュレーション

・ビジネス基礎
・マインド

① ビジネスマインド

・ビジネス基礎
・マナー

② ビジネスマナー

・ビジネス基礎
・仕事の進め方

③ 仕事の進め方

・文書
・Ｅメール

④ 文書スキル

・コミュニケーション
　（ホウ・レン・ソウ）
・配属前

⑤ 対人スキル

・プレゼンテーション

⑥ 伝えるスキル

※「８大スキル」とは、近年の新人の傾向や人事担当者さまのお悩みをもとに、当
社が定義した、新人に求められるスキルです。

新 人 に 必 要 な

ビジネス
マインド

対人
スキル

ビジネス
マナー

伝える
スキル

考える
スキル

仕事の
進め方

パソコン
スキル

文章
スキル
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広島開催

インソース公開講座に関するお問合せは
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①②③ 高卒・専門卒向け
ビジネス基礎（２日間）

①②③ 高卒・専門卒向け
ビジネス基礎（２日間）

①マインド①マインド

①マインド ①マインド

② マナー ② マナー ⑤ コミュニ
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⑥ プレゼン
テーション
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④ 文書
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ケーション
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⑧ Office ⑧ Office

⑧ Office⑧ Office

⑧ Office

⑦ 会社の数字
新聞の見方

⑨ 電話応対⑨ 営業基礎

⑦ 会社の数字
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③ 仕事の進め方
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③ 仕事の進め方
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①②③ ビジネス基礎（２日間） ①②③ ビジネス基礎（２日間）

①マインド

④ 文書 ④ 文書

④ 文書

⑤ コミュニ
ケーション

⑥ プレゼン
テーション

⑦ ロジカル
シンキング

⑧ Office
⑦ 会社の数字
新聞の見方 ⑨ 営業基礎
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OJT 指導者

①②③ ビジネス基礎（２日間）

①マインド

④ 文書

⑤ コミュニ
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テーション
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⑧ Office
⑦ 会社の数字
新聞の見方 ⑨ 営業基礎

③ 仕事の進め方

OJT 指導者

①②③ ビジネス基礎（２日間）

①マインド

④ 文書
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テーション

⑦ ロジカル
シンキング ⑧ Office

①②③ ビジネス基礎（２日間）

⑦ ロジカル
シンキング ⑨ 営業基礎 OJT 指導者 ①マインド

①②③ ビジネス基礎（２日間）
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ケーション
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テーション

⑦ ロジカル
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①②③ ビジネス基礎（２日間）

⑦ ロジカル
シンキング ⑨ 営業基礎 OJT 指導者 ①マインド

①②③ ビジネス基礎（２日間）
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OJT 指導者①マインド ②中途向けマナー
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⑥ プレゼン
テーション


