
マニュアル作成研修ラインナップ

①ベーシックなプログラムを探す
こんな方におすすめ 研修名 URL ポピュラー度

業務マニュアルの作成の仕方を知りたい マニュアル作成研修～改善・合理化を促す業務マニュアルの作り方 リンク先 ★★★★

②スキル別に探す
こんな方におすすめ 研修名 URL ポピュラー度

図を使って分かりやすい資料を作る 図解力向上研修～情報を整理し、分かりやすくする編 リンク先 ★★★☆

誤解なく伝わる文章表現を身につける
分かりやすい資料の作り方研修～作成の流れと表現方法編（半日間）
※講師派遣型研修のみ実施可能

リンク先 ★★☆☆

マニュアルを通じて意図通りに動かす
資料作成研修～ナッジ理論を活用し、読み手を動かす資料を作成する
※講師派遣型研修のみ実施可能

リンク先 ★☆☆☆

PowerPointを使ってマニュアルを作る Microsoft Office研修～PowerPoint基礎編（半日間） リンク先 ★★★☆

PowerPointを使って効果的に説明をする
【全力解説】人を動かすPowerPoint資料の作り方研修

～センスに頼らず、相手目線で効率的にデザインする
リンク先 ★★★☆

Wordを使ってマニュアルを作る 長文作成のためのWord研修～変更に強い仕様書・報告書・マニュアルを作成する リンク先 ★☆☆☆

部下が作ったマニュアルをチェックする 正しいビジネス文書の教え方研修～自信を持って後輩や部下の文書を添削する リンク先 ★★☆☆

③業務改善に生かしたい
こんな方におすすめ 研修名 URL ポピュラー度

業務の流れが把握できる資料を作りたい 業務フロー作成研修 リンク先 ★★★★

実際の業務フローの作り方を身につけたい
業務フロー作成研修～業務フローの作成から見直しまでを行う（２日間）
※講師派遣型研修のみ実施可能

リンク先 ★★★☆

ＲＰＡを導入して業務を改善したい 業務削減研修～自動化（ＲＰＡ）に向けて業務フローを見直す リンク先 ★★★☆

業務フローを基に社内システムを構築したい （システム担当者向け）要件定義研修 リンク先 ★★☆☆

④よくあるお悩みを解決
こんな方におすすめ 研修名 URL ポピュラー度

ベテランのナレッジを下の世代に伝えたい ナレッジマネジメント研修～暗黙知を伝承する リンク先 ★★★★

属人化の原因を整理し、ナレッジを管理したい 属人化防止研修～システム運用担当者向けナレッジマネジメント実践編 リンク先 ★★☆☆

マニュアルはあるが指導が上手くいかない
マニュアル作成・活用研修～作成したマニュアルを用いて指導を行う
※講師派遣型研修のみ実施可能

リンク先 ★☆☆☆

ミスを減らし、業務の効率化につなげたい オペレーションミス防止・事務ミス防止研修 リンク先 ★★★☆

職場に潜むリスクを洗い出し、予防したい リスクマネジメント研修～未然に防ぐ方法を学ぶ リンク先 ★★★☆

組織の危機に備え、今、準備をしておきたい 『ニューノーマル時代』の事業継続計画・マネジメント（ＢＣＰ・ＢＣＭ）研修 リンク先 ★★☆☆

⑤マニュアル作成関連サービス
こんな方におすすめ 研修名 URL ポピュラー度

マニュアル動画をＬＭＳで管理したい 人事サポートシステム・ＬＭＳ「Leafシリーズ」～動画教育、オンライン教育のシステム・ツール リンク先 ★★★★

研修テキストをベースにマニュアルを作りたい 研修内製化支援サービス リンク先 ★★☆☆

既存のマニュアルの動画化を支援してほしい マニュアル動画制作サービス リンク先 ★★★☆
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