
安くて便利、人事のためのらくらく管理システム

「WEBinsource人事管理」が選ばれる３つのポイント

管理者ができること

従業員に関わる情報を一元管理する
社員とのやり取りを応対記録し、属人化防止
所属履歴を自動で蓄積、兼務情報も管理   etc…

勤怠や従業員からの要望・依頼、定期的な面談記録など、
様々な従業員データを統合管理できる人事管理システムです。

人事の

「ほしい」が

月々1万円台～
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従業員情報を一元管理でき、
必要な情報がすぐ出せる

従業員の個人情報から、勤怠実績、応対記録、採用前の応募書類など、すべての情報を１ページ
で確認できます。また、検索条件を細かく設定でき、必要な情報をすぐに得ることができます。

  ＃ CSV　 ＃ 非公開情報　 ＃ 社員データ　 ＃ プロフィールシート　 ＃ 個人面談

属人化防止！
人事異動で担当者が変わっても、
引継ぎ不要

従業員の要望や相談、依頼事項などをかんたんに記録し、「対応期限」をつけることで「期限付き
タスク」に表示され、タスク管理ができます。

  ＃ 備忘録　 ＃ 対応漏れ　 ＃ 社員からの要望　 ＃ トラブル記録　 ＃ 異動相談

届出のペーパーレスを実現、
システム内で申請・承認を完結できる

こんな使い方も！

資格や過去受講研修など、その従業員のスキルに関する情報を管理することで、自組織に潜在するDX人材をすぐに見つけることができます。

例えば…自組織のDX推進をリードする人材探しに！

住所変更、結婚届など、日々発生する届出の申請・承認がシステム内で完結できます。個人情
報の申告も従業員からできるため、システム上の承認だけで情報のメンテナンスができます。

  ＃ 電子化　 ＃ ワンクリック　 ＃ 採用稟議　 ＃ 身上異動　 ＃ 届出管理

従業員ができること

自分の情報はいつでも更新できる
公開プロフィールで社内コミュニケーションを円滑に
研修受講予定・履歴を確認　etc…

インソースENERGYパートナーなら年間最大33万円値引き！
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12種の主な機能 従業員に関する様々な情報を一元管理し、人事業務の効率化をご支援します

応対記録

従業員からの問合せ内容やアクシ
ョンを記録できます。カテゴリ設定
もでき、 簡単に調べられます。

料金表 よくあるご質問月々1万円台から導入可能！

課金対象ユーザー数 月額利用料（税込） 年間（参考）

0120-800-225 https://www.insource.co.jp

info_tokyo@insource.co.jp
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プロフィール
シートの出力

従業員情報を１枚のシートで出力で
きます。人事面談などの様々なシーン
で活用いただけます。

公開
プロフィール

プロフィールは従業員同士で確認
できます。互いを知るコミュニケー
ションツールとして活用できます。

日報

テキスト入力だけで簡単登録！
日報の送付先も設定でき、部下の
日報へのフィードバックも可能です。

タグ管理

従業員を分類するためのタグマス
タを作成したのち、従業員に対して
タグを付与することができます。

資格・免許情報

名称・等級のマスタ登録で表記ゆれ
を防ぎ、スキルマップ作成も楽 ！々
証明書などの添付格納も可能です。

他社システムの
データ取込

給与、勤怠は外部システムデータ
のExcel・CSV取込ができ、複数シス
テムの行き来が不要になります。

情報
メンテナンス

住所や緊急連絡先などの変更が
あった場合、システム上で申請で
きます。

所属異動 ・
契約履歴

現在の所属情報と履歴を管理！
異動着任日が先の日付でも登録
予約ができます。

※ 事前にWEBinsource（無料）へのご登録が必要です

月額利用料

※ 本サービスの最低利用期間は、提供開始日から１年間（12カ月）です　　※ 管理者アカウントを従業員とは別に登録している場合は、１アカウントとして利用料金の対象となります
※ システム利用料の課金対象ユーザーアカウントは、在籍状況が「入社前」「在籍」になっている従業員を利用人数としてカウントいたします。そのため、「退職」は含まれません

※ ご利用開始月の初月が無料ご利用期間です
※ 月の途中でのご利用開始の場合、ご利用開始日から1カ月後の月末までが無料ご利用期間となります　　※ 無料ご利用期間終了後、翌月より有料利用となり、月額利用額をご請求いたします

研修申込 ・
履歴管理

WEBinsourceと連携することで、
公開講座へのお申込みや受講履
歴の管理をスムーズに行えます。

無料トライアルはできますか？Q.
はい、14日間のトライアルが可能です。
お申込み後3営業日以内にトライアル環境をご案内します。

A.

利用開始後、最低利用期間はありますか？Q.
最低利用期間は、提供開始日より1年間です。A.

特定の部署や部門単位での導入も可能ですか？Q.
はい、導入いただけます。A.

申込みはどこからできますか？Q.
かんたんお申込みシステム『WEBinsource』内よりお申込
みいただけます。

A.

 1名 ～ 50名 11,000円 132,000円

 51名 ～ 60名 12,600円 151,200円

 61名 ～ 70名 14,000円 168,000円

 71名 ～ 80名 15,200円 182,400円

 81名 ～ 90名 16,200円 194,400円

 91名 ～ 100名 17,000円 204,000円

 101名 ～ 200名 32,000円 384,000円

 201名 ～ 300名 45,000円 540,000円

 300名 以上  Webをご確認ください

従業員情報の
管理 

個人情報から、勤怠実績、応対記
録、採用前の応募書類など、全ての
情報を1ページで確認できます。

タスク管理

人事部メンバー全員の仕事を確認
でき、いつまでに何をすべきか、簡単
に管理ができます。

初月無料 お申込み

10月1日 10月15日 12月1日11月30日
お申込み日 有料利用開始日ご利用開始日/無料適用期間

・・・・・・ ・・・・・・・・・・・・・・・・・・・
月額利用料
お支払い開始

＜適用イメージ＞

月額利用料無料ご利用期間
１カ月経過後の月末日まで ￥￥￥

月の途中からご利用開始いただくと、
無料利用期間が長くなりおトクに利用できます！


