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研修のカリキュラムページ下部に、開催スケジュールやお申込みボタンがございます。

（１）ご希望の研修・日時を選択し、お申込みボタンをクリック

受講したい日程の「通常
価格で申込」をクリック（１）

カートに入れている研修が既に
ある場合は、ページ右上にある
カート部分から、「申込手続きへ」
をクリック。カートに何も入ってい
ないか、複数研修を申し込む場合
は下記（１）に進む



WEBinsourceを契約されている法人の方は、WEBinsourceからお申込みいただく方がお得ですので、WEBinsourceへログインの
うえお申込みください。

（２）カート画面にて、個人様向けメニューより「お申込み手続きへ」をクリック
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「お申込み手続きへ（個
人の方）」をクリック（２）



（３）利用規約等を確認し、同意いただける場合は次へ進む
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①利用規約　②反社会的勢力ではないことの
表明・確約　③お支払方法　すべてに同意いた
だける場合は「同意する」にチェックし、④「次へ
進む」をクリック

（３）

①

②

③

④



（４）受講者情報を入力し、次へ進む
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【お申込み担当者情報入力必須項目】
・お名前
・お名前（カナ）
・ご住所
・電話番号
・メールアドレス（ご案内メールの送付先）
・性別
・業界
・お支払方法

（４）－②

【受講者情報入力必須項目】
※申込者と受講者が同一の場合は入力不要
・お名前
・お名前（カナ）
・性別

①～③をすべて入力したら、ページ下部の「確
認画面へ」をクリック

（４）－③

（４）－① テキストのお受取り方法を選択



（５）確認画面にて入力情報を確認し、問題なければ「お申込み確定」をクリック
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【銀行振込（先払い請求書送付）を選択した場合】
入力情報に問題がなければページ下部の「お申込み確
定」をクリックし、お申込み手続き完了

※支払方法によって、次に進む画面が異なります（５）

受講者情報確認画面

【クレジットカード決済を選択した場合】
入力情報に問題がなければページ下部の「決済へ進む」
をクリック



（６）カード情報入力後、「入力内容を確認
する」をクリック

【よくあるご質問】

クレジットカード支払いの場合、領収書の発行は可能ですか？

可能です。

決済日より２～３営業日を目安にダウンロードが可能となります。弊社からお送りするメール文中のリンクより、申込み担当
者様ご自身にてダウンロードいただけます。以下件名のメールをご確認ください。

件名：【領収書　ダウンロード準備完了のお知らせ】●年●月●日（●）研修名

ダウンロードの有効期限は決済日より約３ヶ月間です。期間内は何度でもダウンロードいただけます。
なお、2021年8月30日以前にお申込みの方は、下記までお問い合わせ下さい。
公開講座部請求担当メールアドレス：kokai-seikyu@insource.co.jp

（６）クレジットカード決済の場合、決済情報をご入力

OOOO



（７）確認画面にて入力情報を確認し、問題なければ「お支払い」をクリック

OOOO



申込ご担当者さま宛に、申込完了メールが届いておりますのでご確認ください。

（８）お申込み手続き完了
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