
稟 議 書 

起案日：  年  月 日 

起案部署： 

起案者氏名： 

件名：株式会社インソース 公開講座 

「人財育成スマートパック」導入の件 

 

1. 目的・背景 

社員のビジネススキル向上と計画的な人材育成を目的とし、株式会社インソース公開講座「人財育成スマート

パック」（以下、スマートパック）の導入を提案する。 

スマートパックは、あらかじめポイントを購入することで、公開講座を通常受講料より割引価格（購入ポイン

ト数に応じ最大 50％）で受講できるポイント制の研修利用サービスであり、年間の教育計画・予算が立てやす

くなる。 

2. 実施内容（費用） 

受講料実質単価 ＠23.000 円／名（税込・※選択講座・実施形式・プランにより変動） 

対象人数      ●名 

計算式 単価 23,000 円 × ●名 = ●円 

予備費  ●円（購入金額の●％） 

申請金額（税込） ●円 

※予備費は欠席者の振替申込、ポイント購入後に受講料値上げが発生した場合等の対応分として計上します 

3. 期待される効果 

☑ コストパフォーマンスの高さ（受講料の大幅割引） 

☑ 社員のビジネススキルアップ 

☑ 研修運営の手間・リソースの削減 

☑ 他社受講生との交流による刺激（異業種交流） 

☑ AI スキルの習得 

☑ 個々の課題に合わせた最適なコースの用意 

☑ 福利厚生の充実 

☑ 自由記述（                                         ） 

4. 利用スケジュール 

※購入ポイントを計画的に消化するため、下記スケジュールをあらかじめご記入のうえ申請してください。 

 

利用開始予定日 ●年●月●日～ 

想定消化ペース 四半期あたり    名受講予定 

対象研修テーマ・受講予定部署  



 

5. 確認事項 

Q. 人財育成スマートパックのポイントを追加で購入したい場合、どうすればよいか？ 

A. 会員登録サイト“WEBinsource”上で、追加購入が可能です。 

 

Q, キャンセルはいつまで可能ですか？ 

また、期限後にキャンセルした場合のキャンセル料はいくらかかりますか？ 

A. キャンセル料金の発生する時期は、研修を主催する会社や開催地・形式によって異なります。下記をご確認

ください。 

【インソース主催のご来場型公開講座】 

研修開始日の１営業日前１７：００までは、無料にてキャンセルを承ります。 

この期限を過ぎますとキャンセルはお受けできません。受講料全額負担となりますのでご注意ください。 

 

【インソース主催のオンライン型公開講座】 

研修開始日の６営業日前までは、無料にてキャンセルを承ります。 

この期限を過ぎますとキャンセルはお受けできません。受講料全額負担となりますのでご注意ください。 

 

Q. 人財育成スマートパックを購入して公開講座に申し込むと、インボイス（適格請求書）はいつ・どのような

内容で発行されるのか。また消費税はどう扱われるのか。 

 

A. 人財育成スマートパックは、購入時点ではお客さまからインソースにお金を預けていただいている状態であ

り、役務（研修サービス）の提供が完了していないため、購入時には消費税は発生しません。 

公開講座を受講いただき役務提供が完了した時点で、その内容に応じて課税区分・消費税額が確定します。ご

利用分に応じた「人財育成スマートパック利用明細書」（インボイス制度対応）を発行しており、ご受講月の

翌月月初（1日）に、前月ご利用分の明細書を WEBinsource からダウンロードいただけます（管理者権限 ID

のみ）。 

消費税額はポイントの中から差し引かれるため、追加で消費税額分を請求することはございません。 

 

仕訳例（パック 10・220,000 円分を購入した場合） 

日付 内容 仕訳 

2026/10/01 パック 10 購入 前払費用 220,000 ／ 現金 220,000 

2026/11/15 33,000 円の研修を 3 名受講 教育研究費 90,000 仮払消費税 9,000 ／ 前払費用 99,000 

2026/12/15 33,000 円の研修を 3 名受講 教育研究費 90,000 仮払消費税 9,000 ／ 前払費用 99,000 

2027/01/15 22,000 円の研修を 1 名受講 教育研究費 20,000 仮払消費税 2,000 ／ 前払費用 22,000 

※上記は一例となります。実際はお客さまの規程に従い会計処理ください。 

 

 

 


